
徳島県野鳥の森管理業務仕様書 

 

１ 業務実施の根拠 

  徳島県野鳥の森管理要領（昭和５１年５月１３日）第２条２の規定に基づき、この仕様書により実施

する。 

 

２ 現場管理者及び現場責任者の選定と職務 

   受注者は、事業を着手する以前に、現場管理者及び現場責任者を選定し、その結果を様式１により、

県に報告すること。 

    ア 現場管理者の職務 

       現場管理者は、次の職務に就くものとする。 

      （ア）事業の実施に関する監督員の指示等を、現場作業者に忠実に伝えること。 

      （イ）事業の実施にあたり、天災その他特別の事由により、監督員の指示通りの実施ができないと

判断される場合、現場作業者からその状況を把握し、現場の現況も把握した上で、監督員に報

告すること。 

      （ウ）事業実施期間中は、必要に応じて現場に赴き現場の状況を把握し、必要に応じて監督員に報

告すること。 

    イ 現場責任者の職務 

       現場責任者は、次の職務に就くものとする。 

      （ア）事業実施期間中は、現場管理者の指導に従い、適正な事業実施に資するため、現場作業員を

監督・指導すること。 

      （イ）事業の実施にあたり、天災その他特別の事由により、現場管理者の指示通りの実施ができな

いと判断される場合、その内容を速やかに現場管理者に報告し、その指示を待つこと。 

      （ウ）労働災害の発生を防止するための取り組みを常に講じること。 

 

３ 業務の内容 

    野鳥の森の適正な管理を行うため次の業務を実施するものとする。 

（１）野鳥の森観察路及び周辺の整備 

  ア 野鳥の森に存する観察路（以下、観察路と標記）の枝葉や枯れ枝を除去する。観察路沿いの枯れ

枝についても、野鳥の森利用者の支障と考えられる場合は事前に除去する。 

  イ 観察路沿いの排水路に落葉土砂がたまらないよう取り除く。 

（２）野鳥の森広場の植栽木の手入れ、雑草の下刈 

  ア 広場周辺の植栽木について、利用者の支障となる枝等の剪定や消毒を行う。 

  イ 雑草の下刈りは 3 回行い、発注者と協議した上で実施日を決めるものとする。 

（４）野鳥の森内に設置している便所の清掃 

  ア 清掃範囲は便所とその周辺平地とする。 

（５）野鳥の森内に存在する枯れ木の伐採     

  ア 伐採した枯れ木については、３ｍ以下で玉切りし観察路下側に整理する。ただし、観察路下側へ



の整理が困難である場合は、発注者と協議の上、別途整理場所を決定する。 

  イ 受注者は伐採完了後に伐採した木の番号、樹種、胸高直径、樹高等を整理し、履行状況報告書及

び完了届にて報告する。 

（７）その他野鳥の森管理上必要な業務 

  ア 上記の業務内容以外で野鳥の森管理上必要な業務が発生した場合は発注者と協議のうえ、   

業務を行うものとする。 

 

４ 着手報告 

    委託業務に着手したときは、様式２の着手届に、様式３の工程表を添付して提出すること。 

     

５ 履行状況報告 

  委託業務期間中は、月毎の事業進捗状況を翌月の５日までに、様式４の履行状況報告書により報告

すること。ただし、委託業務期間の終了月の報告については、「７ 完了報告」により報告を省略する

ことができるものとする。 

 

６ 災害等の発生時の対応について 

  本事業実施中に労働災害や気象災害が発生した場合、受注者はそのすべての災害について、様式２に

よる報告を速やかに行うこと。 

 

７ 完了報告 

   委託業務が完了したときは、様式６の完了届に、様式７の業務日報を添えて速やかに提出すること。 



（様式１）

徳島農林事務所長　　　殿

　次の者を現場管理者及び現場責任者に選任しましたので報告します。

１　現場管理者

２　現場責任者

３　緊急連絡網

別紙のとおり

４　携帯電話通信可能地

現場から最も近い通信可能地を図示すること。

ただし，受託者事務所等と現場責任者が常に防災無線を使用できる場合は不要。

令和　年　月　日

　            　受注者　住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　

徳島県野鳥の森管理業務における現場管理者及び現場責任者選任届

所属 職 氏名

所属 職 氏名



緊急連絡網

（記載例） 事業監理者

TEL：

現場管理者

氏名：○○○○

TEL：

現場責任者

氏名：○○○○

TEL：

作業員

氏名：○○○○

TEL：

作業員名

氏名：○○○○

TEL：

作業員名

氏名：○○○○

TEL：



（様式２）

徳島農林事務所長　　　殿

令和　　年度野鳥の森管理業務着手届

　令和　　年度野鳥の森管理業務について、令和　　年　　月　　日業務に着手しま
したので、契約書第１条の規定により着手届を提出します。

　            　　　　　受注者　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　

令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　代表者　職・氏名・印　　　　　　　　　　　　　　　



（様式３）

受注者

令和　年　月　日契約による次の業務の工程表を作成しましたのでお届けします。

1 委託業務名

2 委託業務箇所

3 委託業務期間 令和　年　月　日から令和　年　月　日

10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20 10 20

工　　種

1　工種は委託業務明細表の工種を記載する。（工種以外でも必要なものは、記載する。）

2　予定工程は黒実線をもって表示する。

3 この様式に寄らない詳細な工程表を作成する場合は、工程表に「別紙による」と記入し、別紙工程表を添付すること。

令和　　　　年　月　日
（発注者）殿

工　　程　　表

月 月 月 月月 月 月 月 月 月 月

日

月 月

記載要領



(様式４)

令和　　年　　月　　日

徳島農林事務所長　　　殿

受注者 名称

代表者

現場管理者名

　令和　　年度徳島県野鳥の森管理業務について、　　月の履行状況を報告します。

令和　年度 徳島県野鳥の森管理業務 履行状況報告書

現 場 作 業 年 月 日 　

事業進捗状況

工　　種 計画数量 出来高数量 進捗率（％） 摘要

そ の 他 報 告 事 項



（様式５）

徳島農林事務所長　　　殿

　次のとおり、災害、被害等が発生しましたので、報告します。

発生日時 備考

発生に際して講じた措置の概要

 ※必要に応じて、災害・被害等の発生した場所を示す図面、状況写真を添付すること

災害、被害等の種類 災害、被害等の原因 災害、被害等の規模、数量

令和　　年　　月　　日

　            　　　　　受注者　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　代表者　職・氏名・印　　　　　　　　　　　　　　　

災害・被害等緊急報告書



（様式６）

徳島農林事務所長　　　殿

添付資料

　徳島県野鳥の森管理業務日報

令和　　年　　月　　日

　            　　　　　受注者　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　代表者　職・氏名・印　　　　　　　　　　　　　　　

令和　　年度野鳥の森管理業務完了届

　令和　　年度野鳥の森管理業務については、次のとおり業務が完了しましたので、
契約書第５条の規定により完了届を提出します。

委 託 業 務 名

委 託 業 務 箇 所

委 託 金 額

契 約 年 月 日

委 託 業 務 期 間

完 了 年 月 日



（様式７）

（備考）

１　業務を行った日ごとに、その内容について記入すること。

２　業務を行った日ごとに状況写真を撮影し、添付すること。

野鳥観察小屋関係 広場関係

作業実施項目

徳島県野鳥の森管理業務日報

備　考年月日 曜日

観察路関係


